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Registrera narvaro via https://arretjanst.abf.se Kulturprogram
Fa tillgang till e-tjansten 0

For att fa tillgang till e-tjansten kontaktar du din ABF avdelning. Ditt personnummer fungerar som
anvandarnamn och ditt I6senord skickas till dig via e-post (bild 1). Senare vid signeringen, signerar du med
BankID eller via en signeringskod som skickas via SMS. E-tjansten &r en webbapplikation som ar anpassad
till de flesta webblédsare som Chrome, Edge, Firefox, Safari, Opera m.fl. Den fungerar bra aven i mobil.

Det skickas ett nytt epostmeddelanden varje gang du far ett nytt arrangemang for narvaroregistrering (bild 2).

Hej Evan .
Hej Evan

Du har nu rattighet att registrera narvaro pa arrangemang via E-fjansten

1 st arrangemang dar du ar ledare har blivit tillgangligt!

Hej
Du &r nu registrerad som ledare att anvanda E-listan. Ditt anvandarmamn och Isenord hitta Namn: 13575, Hallbar stadsutveckling - grupp 11
mailet. E-listan anvander du for att registrera narvaro p& de sammankomster ni genomfsr. D) Huvudsamverkanspart' ASEI Folkhc'igskola

nytt mail med mer information nar ditt forsta arrangemang finns tillgangligt.

Startdatum: 2020-09-01 kI 18:30 - 21:45
Lycka till och har du négra fragor kontakta avdelning ABF Demo1! Lokal: Forbundsexpeditionen, stora sammantradeslokalen

Klicka har for att komma till E-fjansten.

Uppgifterna nedan géller for E-tjansten

Dina inloggningsuppagifter Med Van“g halsnlng

Anvéndarnamn: Ditt personnummer i format YYYYMMDDNNNN
Lésenord: P04a16 ABF Demo1

Klicka har for att komma till E-tjansten

ordra

Med vanlig halsning

Bild 1 - E-postmeddelande vid skapande av konto Bild 2 - E-postmeddelande for nytt arrangemang

Inloggning
Klicka antingen pa lanken i e-postmeddelandet eller 6ppna sidan https://arretjanst.abf.se. Logga in med ditt
person-/LMA nummer och lésenord (bild 3).

Om du har tappat bort ditt 16senord gar det enkelt att fa ett nytt antingen via e-post eller SMS, klicka da
forst pa Glomt 16senord (bild 4 och bestall ett nytt 16senord). Logga in med ditt nya lésenord (bild 5).

= Skriv in ditt person-/Ima-nummer s& skickar vi =
Valkommen! P et mytt losenord, Valkommen!
Vanligen logga in. Vanligen logga in.
Ange person-/Ima-nummer © Vi har skickat ett meddelande till
A /Ima- 07*+%*1104
nge person-/Ima-nummer © ‘ 197503141389 ‘ med ditt nya I6senord
TIXXXXXXXXX
Skicka via E-post @SMS Ange person-/Ima-nummer ()
Ange I5senord 197503141389
Skicka >
Ange l6senord
Loggain > Tillbaka
Glémt |6senord?
Loggain >
Bild 3 - Logga in Bild 4 - Bestall nytt 16senord Bild 5 - Logga in med I6senordet

Det gér att andra till ett nytt personligt 16senord via e-tjansten under installningar uppe till hoger.
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Startsidan
Startsidans utseende anpassas av vilka behorigheter som du har (bild 6) eller om

du anvander e-tjansten via

mobiltelefon (bild 7). Utseendet kan dven anpassas beroende vilka avdelningar som du ar aktiv pa.

1. Hem/ Startsidan 7. Information fran ABF
2. Hantera (arrangemang som gar att paverka) 8. Sammanstallning av arrangemang
3. Visa (arrangemang for granskning) 9. Dina behtrigheter (avdelning/ar och roller)
4. Hjalp, instruktionsfilmer 10. Manualer (utférliga manualer i textform)
5. Notiser 11. Kontaktuppgifter (avdelning och support)
6. Anvandare (instéllningar, |6senord & logga ut)
4 ‘ 6 Sok arrangemang (n... Q L" =
Sok arrangemang (nr eller namn) 2 ﬁ m:s« g‘
Valkommen Evan!
Vadlkommen Evan!
7 9
Information fran ABF B o eelund Information fran ABF
8 Din behérighet
Mina arrangemang
En bunt kulturprogram Mina arrangem&
10
M 13936,V'T21.2-Héllbansamhﬁlle‘ . Introduktionsfilm for ledare 13991 Test av arbe‘splan
ABF Grasdalen Signering saknas om E-tjénsten Fm;i ABF Bo‘d on Sig" ermg
Introduktionstraff om varens utbu saknas
- et o Registera nrvaro
S, - emne di feedoack pa Ensten . 13936,VT21.2- Hallbart samhalle
N 1 P#‘h ABF Gréasdalen :;ilzgng
Nyheter Kontakt
14129, Introduktionstraff om varens utbu

Bild 6 - Startsidan pa e-tjansten efter inloggning

Bild 7 - Mobilvy

For att registrera narvaro klicka antingen pa arrangemanget i faltet Mina arrangemang, via dina behérigheter

(bild 8) eller fran Registrera narvaro/ Hantera (bild 9) i navigationsmenyn.
Nya arrangemang hittar du aven under Notiser.

HANTERA

,0

Hantera

EE Evan Ekelund

20-09-16 Registrera nérvaro (9)

Din behorighet

ABF Demo1

20-09-16

Bild 8 - Registrera narvaro fran Startsidan Bild 9 - Hantera i navigationsmenyn

| menyer och dialogrutor visas oftast ett kryss uppe i det hégra hérnet av dessa. Dessa ar for att avbryta och
aterga till det tidigare momentet, utan att spara andringarna. Vid hovring éver krysset visas forklaringen

Stang (bild 10) vid klick pa dessa sténgs dialogrutan.

Andra sammankomst

Bild 10 - Avbryt och aterga till forra steget utan att spara andringar
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Visa —
Sok via nr eller namn L
Sortera: Startdatum v A0 v Filtrera: Kulturprogram ~  Alla narvarolistor v Rensa filter X
Skapar drémmar 500 timmar kl&... Ariels reseskildringar del 5: lati...
En bunt kulturprogram @
prog 13699 13940
Startdatum Rapporteringsansva... Startdatum Rapporteringsansva...
Son 2020-12-13 Evan Ekelund Fre 2021-04-02 Evan Ekelund
Samverkanspart Kontaktperson Samverkanspart Kontaktperson
Bystugeforeningen .. Agda Svan Asa Folkhdgskola Sam Sandstrém
Typ av arrangemang  Avdelning/region Typ av arrangemang  Avdelning/region
Kulturprogram ABF Demo1l Kulturprogram ABF Demol
Registrera och signera —> Oppna = Oppna —
Musikprogram 1 april L&r dig anvanda Greenscreen - j... L&r dig anvanda Greenscreen - j...
13965 14320 14321
Startdatum Rapporteringsansva... Startdatum Rapporteringsansva.. Startdatum Rapporteringsansva...
Ons 2021-04-07 Evan Ekelund Tis 2021-06-01 Evan Ekelund Tor 2021-07-01 Evan Ekelund
Samverkanspart Kontaktperson Samverkanspart Kontaktperson Samverkanspart Kontaktperson
Finska PRO Agda Svan Kommunal avd 15 Agda Svan Kommunal avd 15 Agda Svan
Tun oy arranpemana  Avdelnina/ranion Tunayarranasmana  Avdainina/ragion Tun oy arranoemana  Avdainina/ranion

Bild 11 - Overblick ver arrangemang som &r redo fér narvaroregistrering
Klicka pa arrangemanget (bild 11) for att registrera narvaro pa kulturprogrammet.

Det gar aven att rapportera narvaro for en bunt kulturprogram, da gar det att inkludera flera arrangemang i
samma signering (bild 12).

visa

Namn Artist Datum Tid Medverkande@ Publik® Kvinnor(®) Eilgrrwgior:g'

—_—— Robin Ejemark 20201213 13:00
klanning

Ariels reseskildringar del 5:

latin amerika 17:00

Fanny Gabrielsson +3 2021-04-02

Musikprogram 1 april 10:00

Fanny Gabrielsson +3 2021-04-07

L&r dig anvanda Greenscreen

juni 01:00

Fanny Gabrielsson +3 2021-06-01

Lar dig anvénda Greenscreen

P 01:00
- juli

Fanny Gabrielsson +3 2021-07-01

Bild 12 - Registrera narvaro pa En bunt kulturprogram

Kontrollera att namn, artist, datum och tid stammer pa arrangemanget. For att andra dessa kontaktar du din
kontaktperson pa ABF.

Ange antal Medverkande, Publik och andelen Kvinnor (bild 13). Nér alla tre falten ar ifyllda blir kryssrutan
automatiskt ifylld. Det gar aven att kryssa i att arrangemanget ar Klart for signering (bild 20).

‘LZS

Notiser

.
Hantera arrangemang 3

e

Evan

L

sok arrangemang (nr eller namn) Q
Hidilp

/‘
LELIC]

< Registrera narvaro
®©

14321 L&r dig anvdnda Greenscreen - juli (kommunal avd 15)

Namn Artist Datum Tid Medverkande® Publik® Kvinnor(® El'gagf;g
L&r dig anvénda Greenscreen - juli  Fanny Gabrielsson +3 2021-07-01 01:00
Klart for signering: 0 Rapportera kulturprogram och signera i_?
Bild 13 - Registrera nérvaro pa kulturprogram
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ande(® Publik(@®

signering: 0 Ra

s Hantera arrangemang

Hantera dokument

Kontakta studieférbundet

Visa samtliga artister

Still in kulturprogram

Visa deltagarlista

Bild 14 - Hantera arrangemang

Hantera dokument

ds i arrangemanget blir tillgangliga for ditt

Dokument som anvén
skickas tll deltagare.

Aktuella dokument Nya dokument Tidigare dokument

Ladda upp nya dokument frén din enhet

[+

Dra och slpp filer har

e ™
( Bladdra filer
g )

Bild 15 - Hantera dokument

Via Hantera arrangemang finns ytterligare alternativ kopplat till arrangemanget. Vissa av alternativen ar
kopplat till om det ar aktuellt pa det specifika arrangemanget (bild 14).

Hantera dokument ger dig som rapporteringsansvarig mojlighet att ladda upp och bifoga ett dokument pa
arrangemanget via underfliken Nya dokument. Via underfliken Tidigare dokument gar det att koppla till
dokument som finns pa ett annat arrangemang sedan tidigare (bild 15).

Skicka meddelande till kontaktperson.

Vil] typ av meddelande
(®) E-post

Namn

Kryssaii alla:

Agda Svan (Ansvarig for arrangemanget) E-post

Bifoga 6vrigt material

[ + Lagg till

Meddelande

Hej,

Med vanlig halsning
Evan Ekelund

Skicka >

Bild 16 - Kontakta studieforbundet

Kontakta studieforbundet ger dig en mojlighet att maila din kontaktperson pa ABF. | dialogrutan gar det aven
att inkludera dokument som finns pa arrangemanget, for att paverka de valbara dokumenten utga forst fran

menyalternativet Hantera dokument (bild 16).

Stall in kulturprogram

4321 L&r dig anvdnda Greenscreen - juli (<ommunal avd 15)

Ange orsak till varfér du vill stélla in kulturprogrammet

Bild 17 - Stall in kuturprogram

Stall in kulturprogram det gar att stélla in ett kulturprogram via hantera arrangemang menyn eller genom
att ange O i falten medverkande, publik och kvinnor. For att kunna stélla in ett arrangemang maste en orsak

anges (bild 17).
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Artister Deltagarlista

14321 L&r dig anvanda Greenscreen - juli (ommunal avd 15)

14321 L&r dig anvanda Greenscreen - juli Skriv ut

Fanny Gabrielsson
1 Alva Hansson

Sam Sandstrém
2 Cajsa Warg

Tuva Hansson
3 Lina Svensson

Yoshi Edmark

Bild 18 - Visa samtliga artister Bild 19 - Deltagarlista

Visa samtliga artister visar en lista med artistnamn, den innehaller &ven namn pa artistgrupper, pa de artister
som finns tillagda pa arrangemanget (bild 18).

Visa deltagarlista visar en summering med de deltagare som har anmalt sig till programmet som publik.
Det gér att skriva ut deltagarlistan med adressuppgifter samt med uppgifter om eventuell malsman. Listan
kan sorteras pa fornamn eller efternamn (bild 19).

. 25
fr Stk arrangemang (nr eller namn) Q & L e
Hjélp Notiser Evan
,‘
Hantera . as
¢ Registrera narvaro
©
14321 Lar dig anvdnda Greenscreen - juli (kemmunal avd 15) Hantera arrangemang £
. . . . Klart for
Namn Artist Datum Tid Medverkande( Publik@® Kvinnor(® ST

Lar dig anvdanda Greenscreen - juli  Fanny Gabrielsson +3 2021-07-01 01:00 2 10

6 v
Klart for signering: 1 Rapportera kulturprogram och signera !_2

Bild 20 - Rapportera kulturprogram och signera
Klicka pa Rapportera kulturprogram och signera (bild 20).

En summering av arrangemanget visas dar det gar att lagga till meddelande som skall inga med signeringen.
Efter att du har lagt till ett meddelande klicka pa Klar. Fran summeringen klicka Till signering (bild 21).

- 25
fr Sék arrangemang (nr eller namn) Q = L e
Hjélp Notiser Evan
,0
Hantera .
« Summering
©
12321 Lar dig anvénda Greenscreen - juli (kommunal avd 15) Lagg till meddelande B
Namn Datum Tid Medv. Publik Kvinnor

L&r dig anvanda Greenscreen - juli 2021-07-01 01:00 0 0

Till signering >

Bild 21 - Summering av arrangemang for signering
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Det gar att signera arrangemang antingen via BankID (bild 22) eller med SMS (bild 23).

BanklID alternativet mojliggér TouchlD med fingeravtryck samt FacelD med ansiktsavlasning utbver.
Dessa tva alternativ ar kopplat till de inloggningssatt som du anvander for att 1asa upp telefonen for att
verifiera dig.

Klicka pa reglaget for att valja signeringsmetod (bild 22 och bild 23).

Signering Signering
14321 - LAR DIG ANVANDA GREENSCREEN - JULI (KOMMUNAL AVD 15) 14321 - LAR DIG ANVANDA GREENSCREEN - JULI (KOMMUNAL AVD 15)
Inloggad som Evan Ekelund Inloggad som Evan Ekelund
7 ™~
SMS C BankID )) ( SMS ) BankID
\ /
Personnummer Mobilnummer
19941130%*** 070-11111 11

Ange verifieringskoden

Mobilt BankID Skicka kod

BankID pa denna enhet
Verifieringskoden

" Saknar du bankID eller vill du veta mer?
Klicka har fér mer information Hirmed intygar jag att ifyllda uppgifter &r riktiga och inte har
BankiD rapporterats till annat studieférbund.

Problem med signering? Kontakta arransvarig Slutfér signering

Felaktigt nummer? Andra har

Bild 22 - Signera arrangemang elektroniskt Bild 23 - Signera arrangemang med verifieringskod

Vid BankID signering valj antingen signering med Mobilt BankID eller med BankID pa denna enhet (bild 22).
* Mobilt BankID &ppna appen i mobilen och signera arrangemanget elektroniskt.
* BankID pa denna enhet, klicka pa knappen och éppna eventuellt BanklD appen pa den aktuella enheten.

Vid signering med SMS klicka pa knappen Skicka kod. Da skickas en

verifieringskod via SMS till det mobilnumret som du har angett till ABF :j;Demm a"‘;bort
att du vill anvanda vid signering av arrangemang.

2 Signeringskod gilti
Om du inte har tillgang till det numret for tillfallet, kan du gora en Ve
tillfallig anpassning med att skicka verifieringskoden till ett annat
nummer via Andra nummer. Bild 24 - SMS verifieringskod

Verifieringskoden ar giltig i 15 minuter.

Ange verifieringskoden som du har fatt via SMS (bild 24).

Nar arrangemanget ar signerat visas en bekraftelse dar du har tva valmajligheter (bild 25).
Till dina slutférda arrangemang tar dig till en samlingssida med dina slutférda arrangemang.
Till startsidan tar dig tillbaka startsidan (bild 6).

Arrangemanget ar signerat!
Till dina slutférda arrangemang —

Till startsidan —

Bild 25 - Arrangemanget ar signerat
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