Sa har ska en leverantorsfaktura se ut

En leverantorsfaktura ska innehalla vissa uppgifter som kravs enligt
bokféringslagen och mervardesskattelagen. Om dessa krav inte foljs kan det
leda till boter eller skattetillagg.

Har ar nagra av de viktigaste uppgifterna som ska finnas pa en
leverantorsfaktura:

o Datum: Det ska anges nar fakturan har skickats (fakturadatum) och
nar varan eller tjansten har levererats (leveransdatum). Detta ar viktigt
for att veta nar betalningsvillkoren boérjar galla.

« Mottagarens namn och adress: Det ska anges vem som har kopt
varan eller tjansten (kdparens namn och adress). OBS! Adressen ska
alltid sta med oavsett om fakturan skickas per post eller som e-

faktura.
e Om ni fran Ert affarssystem kan skriva ut era fakturor som PDF filer skickar ni dessa till
abf.0000@pdf.scancloud.se En faktura per PDF fil. OBS! Skannade PDF:er accepteras ej.
e For Er som redan idag kan skicka Elektroniska fakturor Var elektroniska identifierare (GLN-
nummer) for e-fakturor kopplat till 7368826003005

Adressen ska vara:

ABF Borldnge-Nedansiljan
FE854-144 Scancloud

831 90 OSTERSUND

o Fakturanummer: Det ska anges ett unikt nummer for varje faktura
(Ibpnummer). Detta ar viktigt for att kunna identifiera och spara
fakturan i bokféringen och i kontakten med kunden. Fakturanumret
ska vara i stigande ordning och inte ha nagra luckor eller
upprepningar. Det ska ocksa vara tydligt vilket ar fakturan avser.

. Referens: Det ska anges en referens som gor det lattare for kdparen
att identifiera fakturan. Det kan vara ett ordernummer, ett
kundnummer, ett projektnummer eller ndgot annat som har avtalats.



« Specifikation: Det ska anges tjansternas omfattning och art. Detta ar
viktigt for att visa vad fakturan avser och hur beskattningsunderlaget
och momsen har beraknats.

« Belopp: Det ska anges hur mycket som har tagits betalt utan moms
for varje momssats (beskattningsunderlag), vilken momssats som
galler for varje vara eller tjanst (mervardesskattesats) och hur mycket
moms som ska betalas for varje momssats (mervardesskatt). Det ska
ocksa anges det totala beloppet som ska betalas inklusive moms

o F-skatt: Det ska anges om séljaren ar godkand for F-skatt pa fakturan.
Detta innebar att saljaren ansvarar for att betala sin egen skatt och
sociala avgifter pa ersattning for utférda tjanster. Du kan sdka pa
leverantdrens org. nr har for att se om den ar godkand for F-skatt.

« A-skatteintyg: En allmannyttig ideell férening som inte har F-skatt
och ska utfora enstaka uppdrag ska anséka om A-skatteintyg hos
skatteverket och bilagga fakturan. Bestall intyg och bevis

o Kontonummer: Det ska anges ett kontonummer dar pengarna ska
betalas in. Det kan vara ett bankgiro-nummer eller ett plusgiro-
nummer.

« Leverantérens namn och adress: Det ska anges vem som har salt
varan eller tjansten (saljarens namn och adress). Saljarens
organisationsnummer och eventuella momsregistreringsnummer ska
ocksa anges.

« Betalningsvillkor/forfallodatum: Det ska anges nar fakturan ska
betalas och vilka villkor som galler. Med forfallodatum menas den
sista dag som fakturan kan betalas och det maste alltid sta pa
fakturan. Med betalningsvillkor menas hur manga dagar som fakturan
har pa sig att betalas. Betalningsvillkor 30 dagar betyder att fakturan
ska betalas senast 30 dagar efter fakturadatumet.

Om fakturan inte inkluderar ovanstaende punkter kommer den som skickar
fakturan att debiteras 250 kr for varje felaktig faktura.


https://skatteverket.se/foretag/etjansterochblanketter/allaetjanster/tjanster/hamtaforetagsinformation.4.35c34f651660af3747c1ad6.html?q=f-skatt
https://skatteverket.se/foreningar/driva/ideellforening.4.6a6688231259309ff1f800028215.html?q#:~:text=Best%C3%A4ll%20intyg%20och%20bevis

