Planering och Foranmalan av Kulturprogram

Kulturprogram med stod av ABF planeras alltid i forvag tillsammans med ABF!

Planerat av: och (ABF Representant)
Planeringsdatum:

Kulturprogrammets rubrik:
(ska beskriva sjélva kulturprogrammet, ej "medlemsmate” eller liknande)

Typ av arrangemang:
(t ex foreldsning, musik, teater, utstéllning)

Medverkande:
artist/foreldsare/grupp

Person/organisationsnr:

Adress:
(ej nddvandigt om fullstandigt personnummer angetts)

Telefon: Epost:

Samverkanspart:
Medlemsorganisation/samverkansorganisation/

Rapporteringsansvarig: Telefon:
Ska vara godkand av ABF

Datum for arrangemang: Tid: fr.o.m kl. t.o.mkl

Lokal: Ort:

- Finns det i lokalen nagot som pavisar ABF:s anordnarskap? (T ex Roll-up, affischer, ABF-material)

Beskriv eller bifoga affisch/annonsmaterial:
Samverkan med ABF ska alltid framga tydligt pa affischer, i annonser och liknande. Ange lénk till ev webbannons

Onskar ni att vi publicerar arrangemanget pa ABFs hemsida och/eller Facebook?

Arvode/Gage Som lon via ABF, ange summa inklusive skatt:
Sociala avgifter tillkommer nir ABF fakturerar samverkansparten

Artisten har F-skatt och skickar egen faktura:
Inga extra avgifter nar ABF fakturerar samverkanspart. Artisten ska kunna visa F-skattsedel pa begéran.

Artisten anlitar faktureringsforetag:
Moms kan tillkomma pad hela eller delar av summan. ABF fakturerar samverkanspart totalbeloppet.

Ovriga kostnader/overenskommelser:

Skattefri bilersattning 25 ki/mil, lokalhyra, STIM mm (ej fértéring). Alla kostnader méste styrkas med skrift/iga underlag, kvitton eller liknande.
Oresutigmning till helt belopp i kronor automatiskt | ekonomisystemet i samband med ABF:s faktura till organisationen

*0m det finns annan dokumentation som pavisar ABFs anordnarskap, bifoga fil eller notera i Gustav.
*Vid kommersiell verksamhet eller alkoholfdrtéring, se "Regler ABF 2023” sid 12-13.



Folkbildningsradets kriterier for statshidrag till Kulturprogram

Ett kulturprogram som rapporteras for statsbidrag pagar i minst 30 minuter och ha minst fem deltagare férutom
artist/forelasare. Studieforbundet och medarrangdren/organisationen samverkar vid genomforandet av kulturprogram och
det ska tydligt framga vid inbjudan till och genomftrandet av varje program att studieforbundet har anordnaransvaret i
samarbetet med medarrangoren.

Vid varje kulturprogram ska en av ABF godkand kulturprogramsledare/foretradare/rapporteringsansvarig finnas
narvarande. Denne ansvarar da for att halsa valkommen och informerar om att det &r ett ABF arrangemang i samarbete
med organisationen. Rapporteringsansvarig ansvarar ocksa for att efter genomfort program fylla i publikantal, andel
kvinnor och antal medverkande samt att signera kulturrapporten digitalt via var E-tjanst (signering med Bank-ID).

Gallande rutiner vid kulturprogram
Kulturprogram planeras och alltid i forvag tillsammans med ABF.

Artist, foreldsare med flera maste godk&nnas av ABF. ABF stddjer bara kulturprogram som ryms inom ramen for ABF:s
vardegrund. ABF kan besluta att inte stodja ett kulturprogram. Las mer har: www.abf.se/om-abf/organisation/ideprogram/

| féranmalan anges om det ar ett kulturprogram med eller utan kostnader for medarrangdren/féreningen.
Lon/arvode/gage administreras av ABF.
Har artist/kulturarbetare F-skattsedel ska detta anges. Artist/kulturarbetare tillser att F-skattsedel inlamnas till ABF.

*0BS! Om artist/kulturarbetare anlitar faktureringsforetag som betalar ut Ion/arvode, skatt och sociala avgifter sa kan
moms tillkomma eftersom foretaget fakturerar totalsumman.

Lon/arvode/gage till artist/kulturarbetare anges alltid i féranmalan jamte uppgifter om namn, adress, bankkontonummer
med mera.

Fran lon/arvode avgar skatt enligt Skatteverkets regler. Pa bruttobeloppet (arvode/gage) laggs gallande sociala avgifter.

Ovriga kostnader i samband med kulturprogrammet anges i féranmalan och ska kunna verifieras med kvitton, fakturor och
betalbevis/kontoutdrag. For ersattning hyra kréavs hyreskontrakt, faktura och betalbevis. All ekonomisk ersattning och
eventuella rabatter ska dverenskommas med ABF i planeringsstadiet.

Vid musikarrangemang kan rapportering till STIM och darmed avgifter/kostnader tillkomma. Den som &r
huvudarrangor/initiativtagare ska i forsta hand rapportera och betala till STIM. Vissa organisationer t ex PRO har ett
centralt avtal med STIM. | de fallen beh&vs inte rapportering. Hor av dig till verksamhetsansvarig vid ABF om STIM &r
aktuellt vid musikarrangemang.

Kostnad for resor ska alltid redovisas med namn pa resenér, striacka dvs fran och till vilken ort/plats har
artisten/kulturarbetaren rest i samband med kulturprogrammet. Resor ersatts med upp till det statliga skattefria beloppet
om 2,50 kr per kilometer.

Kulturprogrammet rapporteras och signeras (med Bank-ID) digitalt i var E-tjanst av kulturprogramsledaren hos
medarrangor/forening efter genomfort kulturprogram. Eventuella verifikat avseende kostnader i samband med
kulturprogrammet som man dnskat stod till mailas/skickas in till ABF Skane Nordost.

ABF fakturerar medarrangdren hela beloppet inklusive dresavrundning. Medarrangdren betalar alltid det totala beloppet
inklusive eventuell resutjamning/avrundning. Eventuell kostnadsersattning utbetalas separat.
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