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ARBETARNAS
BILDNINGSFOGRBUND

SODERTGRN

Sa gar det till!
DIGITAL ARBETSPLAN VIA
ABFs E-TJANSTER

Géller fr.o.m. vdren 2023.

Det ar viktigt att du fyller din arbetsplan direkt nar cirkel / kurs startar och kompletterar
denna eventuellt under pagaende verksamhet. Arbetsplanen gar att redigera fram tills
att arrangemanget signeras.

Har du fragor? Kontakta oss pa info.sodertorn@abf.se / 08-556 520 30.

Inloggning

1. Logga in pa arretjanst.abf.se.

2. Inloggningsuppgifter hittar du i valkomstmailet du fatt.
3. Har du glomt ditt [osenord, klicka pa "Glomt l6senord".

« C @ aretjanstablse o @

Valkommen!

vinligen logga in

Ange person-/Ima-nummer (@

Loggain >


mailto:info.sodertorn@abf.se
http://www.arretjanst.abf.se/

4. Dina aktiva arrangemang syns pa startsidan under "Mina arrangemang".

]
Sbk arrangemang (nr eller namn) 'y = [:)

Notiser  Hjslp  Hedda

Vialkommen Hedda!

Mina arrangemang

Hedda Bjérkman Sjéberg

142388, Euravisions historik och betydelse fér HBTQ-rorelsen

RFSL Ostersund J/H Lokal: Hemma hos ledaren  lsrdag 13 maj 20:00-20:45 Din behtrighet

ABF Sédertdrn

Registrera nirvaro
ABF Stockholm
Nyheter ABF JH

142482, Diskussionsgrupp géllande vad som sker inom HBTQI-politiken
RFSL Ostersund J/H Lokal: ABF JH torsdag 25 maj 18:45-20:00

Inga nyheter att visa.

Manualer

Registrera nérvaro studiecirkel

5. Forsta gangen du oppnar e-listan maste du godkanna anstallnings- och de allmanna villkoren for
aktuellt arrangemang. Om du vill kan du valja att fa en kopia av villkoren skickad till din mailadress.

Villkor att godkanna

Som cirkelledare &r du en representant for ABF och det &r viktigt
att du foljer de anvisningar du fatt av din lokala ABF-avdelning
rorande cirkelledarrollen och hur du rapporterar verksamheten till
0SS.

Mer information hittar du pa www.abf.se/cirkelledare

ABF maste registrera personuppgifter. Darfor har du som
cirkelledare en viktig roll i att informera dina deltagare hur ABF
hanterar och registrerar deltagarnas personuppgifter i enlighet
med bestdmmelserna i GDPR

Informationstext om ABFs personuppgiftsbehandling finns har:
www.abf.se/gdpr

Jag intygar att jag tagit del av information om
- mitt ansvar som cirkelledare for ABF
- personuppgiftshantering i enlighet med GDPR

Jag godkénner de alman@




Fyll i arbetsplanen

1. For komma till den digitala arbetsplanen:
e Klicka pa "Hantera" i vansterkanten.
e Vilj registrera narvaro.

I

I8

Notiser|

HANTERA

Registrera nérvaro (3,

HB Hedda Bjérkman SjGberg

delse for HBTQ-rorelsen

al: Hemma hos ledaren  lordag 13 maj 20:00-20:45

Din behirighet

ABF Sodertorn
ABF Stockholm

ABF JH

Registrera nérvaro

ad som sker inom HBTQI-politiken
al: ABF JH torsdag 25 maj 18:45-20:00

nyheter att visa.

Manualer

Registrera nérvaro studiecirkel

e Alla aktiva arrangemang syns nu - vilj aktuell cirkel/kurs via "Oppna".

L Stk arrangemang (nr eller namn)

ys

Hanttera

Registrera nirvaro @

(o]

Visa

Sik via nr eller namn

Sortera: Startdatum Stigande Filtrera:  Alla verksamhetsformer ~  Alla avdelningar ~  Alla nérvarolistor
Vivis testlista Eurovisions historik och betydel... Diskussionsgrupp gillande vad ...
113153 142388 142482
Startdatum Ledare Startdatum Ledare
3 13:00 Vivianne C an : 18:45
ktperson erson Samverkanspart

Samverkanspart K

ABF St Bir

anne Simon:

Typ av arrangemang  Avdelning/region

Samverkanspart

R tersund J/H anbo

Typ av arrangemang  Avdelning/region

RFSL Ostersund J/H Therese Granbom

Avdelning/region
JH

Typ av arrangemang

Oppna —



e Klicka pa "Fyll i arbetsplan”

Stk arrangemang (nr eller namn) L

< Registrera narvaro

113153 Vivis testlista
ABF Sadertorn Fylli arbetsplan [  Hntera arangemang 3

ThS——
Man 2023-01-09 (3 K.130015:30 @  Teater-RoJ. Gamla Folkets Hus @ Ledare: Vivianne Simonsen Markera narvarande
1 Vivianne Simonsen (huvudledare)
2 Hedda Bjorkman Sioberg (ledare)
3 Sofie Karlstrém
@ Ligo till ny deltagare Ange antal studietimmar (a 45 min) 0 v
Arrangemanget &r inte klart for signering
+ Du & inte ledare for ndgra sammankomster dnnu.
1€ < Sammankomst1av3 mén09januari 2023,13:00-15:30 > >| Antal narvarande: 0 Signera 9

2. Fylliarbetsplanen.
e Fyllivarje falt sa utforligt du kan

Arbetsplan - Allman arbetsplan ABF Sodertdrn (uppdaterad 2023-04-05)

113153 - Vivis testlista

Arbetsplanen &r till for alla studiecirklar och annan folkbildningsverksamhet i féreningar, fria grupper och i studieprogrammet.
Annan folkbildning ar till exempel kortare kurser, workshopar och dylikt. Du och dina deltagare formulerar tillsammans i borjan av
studiecirkeln/kursen en arbetsplan. Dar beskriver ni cirkelns/kursens mal och arbetssétt. Det dr viktigt att beritta vad ni planerar
att I3ra er och hur ni ska ldra er det. Detta ar ett satt for er som grupp att satta upp ett mal och hitta en bra arbetsmodell som alla
ar dverens om. Arbetsplanen kan sedan uppdateras under cirkelns/kursens gang. Ni kan alltid kontakta verksamhetsansvarig pa
ABF Sddertdrn om ni behiver stod.

1. Vad ska vi gra? Vad vill vi lira oss eller utvecklas inom? Var befinner vi oss nu?*

2. Hur ska vi arbeta? Med vilka metoder, arbetssitt, tillvigagangssatt? Hur ser traffarna ut?*

3. Vad vill vi uppna? Vilka kunskaper vill vi ha efter cirkelns/kursens avslut?™

4. Vilket eventuellt studie-/arbetsmaterial anvinds? Ange t.ex. bok, hemsida, eget material (ska bifogas), eller andra kallor.*

5. Finns det ndgot som ABF Sédertdrn behdver veta om er grupp for att alla ska kunna delta? T.ex. behov av pedagogisk eller =
annan anpassning for deltagare med funktionsnedsatining.




3. Ladda upp eventuella dokument.
e Har du dokument pa din dator som ni kommer att anvdnda i cirkeln, t.ex. texter eller arbetsblad,
far du garna ladda upp dem.

2 n

e Klicka pa "Nya dokument” och sedan "Bladdra filer”.

Om studiecirkeln/kursen @r en fortséttning pa en tidigare cirkel/kurs i samma dmne:

7. P4 vilket sitt skiljer sig denna studiecirkel/kurs fran er tidigare? Pa vilket satt kommer ni utveckla era kunskaper?

Dokument

Aktuella dokument Nya dokument Tidigare dokument

Ladda upp nya dokument fran din enhet

[+ 3

Dra och slapp filer har

eller

/"7'\‘
| Bladdrafiler |

e vy




e Vilj sedan dokumentet du vill Iigga upp och klicka pa "Oppna”.

@ Oppra x
ind v ¢ Den har datorn > Dokument > Cirkel
Ordna~  Nymapp = o @

# Snabbitkomst

I Siivbord

& Hamtade filer
4 Dokument

&) arbetsplan_allman_2022

Fordelningslista

=) Bilder
2023
General
Heddas
Hamtade bilder
B asr
ABF Sadertarn - Do
@ OneDrive - ABF
= Den har datom
B 3D-objekt
=) Bilder
Dolkument
B Filmer
& Hamtade filer
B Musik
I Skrivbord
& Windows-SSD (C:

Wb Natverk

Filnamn: |Fordelningslista Alla filer ~

e Klicka sist pa "Ladda upp”.

Om studiecirkeln/kursen &r en fortsdttning pa en tidigare cirkel/kurs i samma dmne:

7. Pé vilket sitt skiljer sig denna studiecirkel/kurs fran er tidigare? Pa vilket sitt kommer ni utveckla era kunskaper?

Spara
Dokument
Aktuella dokument Nya dokument Tidigare dokument

Ladda upp nya dokument frin din enhet.
Dra och slapp filer har :
elle
Filer som kommer att laddas upp till arrangemangets dokument:

arbetsplan_allman_2022.pdf @

55.02 KB




4. Spara arbetsplanen.
e Klicka pa "Spara” hogst upp i hogra hornet

Arbetsplan - Allmén arbetsplan ABF Sodertorn (uppdaterad 2023-04-05)

113153 - Vivis testlista

Arbetsplanen &r till for alla studiecirklar och annan folkbildningsverksamhet i foreningar, fria grupper och i studieprogrammet.
Annan folkbildning &r till exempel kortare kurser, workshopar och dylikt. Du och dina deltagare formulerar tillsammans i bérjan
av studiecirkeln/kursen en arbetsplan. Dar beskriver ni cirkelns/kursens mal och arbetssatt. Det ar viktigt att berdtta vad ni
planerar att ldra er och hur ni ska ldra er det. Detta ar ett satt for er som grupp att satta upp ett mal och hitta en bra
arbetsmodell som alla 3r dverens om. Arbetsplanen kan sedan uppdateras under cirkelns/kursens gang. Ni kan alltid kontakta
verksamhetsansvarig pa ABF Sddertérm om ni behiver stid.

1. Vad ska vi géira? Vad vill vi lira oss eller utvecklas inom? Var befinner vi oss nu?*

2. Hur ska vi arbeta? Med vilka metoder, arbetssitt, tillvigagangssatt? Hur ser traffarna ut?™

3. Vad vill vi uppna? Vilka kunskaper vill vi ha efter cirkelns/kursens avslut?™

4. Vilket eventuellt studie-/arbetsmaterial anvands? Ange t.ex. bok, hemsida, eget material (ska bifogas), eller andra
kallor.

5. Finns det nagot som ABF Stdertdrn behdver veta om er grupp for att alla ska kunna delta? T.ex. behov av pedagogisk ™
eller annan anpassning for deltagare med funktionsnedsatining.

Vill du redigera din arbetsplan?

Nar du skickar in din arbetsplan via E-tjansten kommer din kontaktperson pa ABF att godkanna den,
efter att hen bett om eventuella kompletteringar. Nar arbetsplanen ar godkand lases den i E-tjdnsten och
gar inte att redigera.

Vi vill garna att du uppdaterar arbetsplanen om ni dndrar upplagget i kursen. Vill du redigera din
arbetsplan efter att den redan ar godkand av oss? Hor av dig till din kontaktperson sa laser vi upp
arbetsplanen for redigering igen!

ABF SODERTORN
info.sodertorn@abf.se
08-556 520 30



mailto:info.sodertorn@abf.se

