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-TJANSTEN

arretjanst.abf.se

Med ABFs E-tjanst kan du rapportera och hélla koll pa all er verksamhet
pa ett enda stélle. Med hjalp av var digitala 16sning frigér du tid och

energi till det ni verkligen vill syssla med: er verksamhet!

e Anpassad till olika enheter: mobiltelefoner, surfplattor och datorer.
® Pedagogiskt innehall med information, manualer och tips.
¢ Arbetsplanen kan kompletteras direkt i E-tjansten.
e Rapportera och administrera all er verksamhet fran ett enda stalle.
e Mojlighet att paverka och anpassa flera sammankomster samtidigt.
e Vikarierande ledare har tillgang till deltagare och arbetsplaner.

e Kontakta din verksamhetsutvecklare direkt fran E-tjansten.

¢ Bestall nytt arrangemang baserat pa ett tidigare signerat.

Hor av dig till din lokala ABF-avdelning for att komma igang!
Kontaktuppgifter hittar du pd www.abf.se



https://www.abf.se/distrikt--avdelningar/

Rapportera narvaro for studiecirkel och
annan folkbildning med arretjanst.abf.se

LOGGA IN PA ARRETJANST.ABF.SE

Om du inte redan har ett inloggningskonto oy

Vanigen loggs in

till E-tjinsten, kontakta din verksamhets-
utvecklare pa ABF s far du det!

Hantera: Har hittar du de
arrangemang som du ska
registrera narvaro pa.

Hem: Har ser du dina pagaende S
cirklar. I hogerspalten hittar du /

Q mam Hantera
ocksa hjalpmanualer.

CO 3 Visa: Har kan du se dina
Visa slutforda arrangemang.

HANTERA ARRANGEMANG:

Har kan du andra information
kring datum, tid, sal och
ledare for det har

specifika tillfallet.

< Registrera narvaro

Om ni valt att gora er arbetsplan
digitalt sa hittar du den har.

Har kan du bland
annat &ndra
uppgifter gallande
hela din cirkel,
lagga till deltagare
och kontakta ABF.

Har kan du lagga till en
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ny sammankomst.
)8 J

Fyll i arbetsplan E Ny sammankomst (3] Hantera arrangeman

Om du ser denna Tor 2021-09-02 E KI. 16:00-18:30 @ Sal/Lokal ABF 9

textruta innebar
det att uppgifter
saknas, och att
arrangemanget
inte kan signeras.

Kata Dalstrém (huvudledare)

o

Oscar Olsson (ledare)

w

Rickard Sandler

IS

Yngve Hugo

@ Léqg till ny deltagare

Markera nérvarande

\ Har fyller du i del-
tagarnas néarvaro.

Ange antal studietimmar (& 45 min) 0 v
Héar anger du hur

lang traffen var.

I< < 4av5 Tor02 ber 2021, 16:00-18:30 > >|

Har kan du hoppa mellan /

foregaende och nasta traff.

SIGNERA:

Nér du angett alla uppgifter klickar du pa “Avsluta arrangemanget
och signera”. Darefter ser du en summering av samtliga tréffar.
Sedan viljer du att signera antingen med Bank-ID eller med en

verifieringskod som skickas till din mobiltelefon.

Antal ndrvarande: 6 Avsluta arrangemanget och signera !2

Hér klickar du for att komma
till signeringen.




Registrera och rapportera ett kulturprogram
med arretjanst.abf.se

REGISTRERING AV KULTURPROGRAM

Kontakta din verksamhetsutvecklare pad ABF med uppgifter
om arrangemanget. ABF registrerar sedan detta och skapar
en E-lista for kulturprogram som er rapporteringsansvarige
far tillgang till via arretjanst.abf.se. Efter att arrangemanget
genomforts fyller rapporteringsansvarig i antalet deltagare P

Vélkommen!
Viniigen loggs in,

nnnnnnnnnnnn

och signerar arrangemanget. . e

RAPPORTERA OCH SIGNERA GENOMFORT P
o R
KULTURPROGRAM: KLICKA PA “HANTERA” Hfer
Kontrollera att uppgifterna stammer. Fyll i antalet medverkande och hur Via den har menyn kan du ladda upp
manga som var i publiken (samt hur dokument, samt se uppgifter géllande
manga av dessa som var kvinnor). artister, publik och féranméalningar.

< Registrega narvaro

»
4502 Kulturprogra%ets namn \ Hantera arrangemang 3

Namn \ Artist Datum Tid Meclverkande&Puka@ Kvinnor () @

Kulturprogrammets namn Artistens namn ARRE-MM-DD  12:00 B

Klart for signering: 0 Rapportera kulturprogram och signera IR

Nér kulturprogrammet &r klart for signering klickar du pd “Rapportera
kulturprogram och signera”. Da kan du vilja att signera med Bank-ID eller KI.A RT_'
med en signeringskod som skickas till din mobiltelefon.

REGISTRERA KULTURPROGRAM DIGITALT

Det finns nu aven mojlighet for er att sjalva registrera arrangemang
digitalt. For att kunna gora detta behdver du en extra funktion i E-tjansten
— kontakta din verksamhetsutvecklare for att diskutera detta!




Digital arbetsplan pa arretjanst.abf.se

Klicka har for att redigera
den digitala arbetsplanen.

SA HAR GOR DU! « Registrera narvaro

Du som cirkelledare kan vilja att fylla i din arbets- T —— ~

plan digitalt istallet for via en pappersblankett. iR B sopeens O e
Meddela din verksamhetsutvecklare att du vill
gora detta. Den digitala arbetsplanen hittar du pa

ditt padgdende arrangemang.

- @8eQ.

(]
z
E
:

Fyll i varje falt s utforligt

Arbetsplan 2021 m som mojligt. Klicka pa
“Spara” nér du ar klar.
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Svara pa féljande fragor

Vad &r det vi ska gora?*
Hur ska vi gora det?*
varfor ska vi gora det?*

Arbetsmaterial/ studiematerial som vi anvant

VIKTIGT!

Fyll i arbetsplanen direkt nar verksamheten startar och komplettera
denna eventuellt under pagdende verksamhet. Arbetsplanen gar att
redigera fram tills att arrangemanget signeras.

e Beskriv sa utforligt som mojligt er planering, era metoder, era mal
och vilka material ni anvander. Om du behdver hjalp med hur du ska
fylla i arbetsplanen sa kan du kontakta din verksamhetsutvecklare.

e Arbetsplanen maste godkannas av din verksamhetsutvecklare for
att ert arrangemang skall vara giltigt.




Registrera arrangemang
pa arretjanst.abf.se

Framst for dig som ar
st.udleorganisatﬁr eller har en
liknande ro|j j din forening!

SKAPA ETT ARRANGEMANG

Du behover forst prata med din verksamhetsutvecklare pa ABF for

att fa rattigheter att skapa arrangemang i din férenings namn. Du

behover dven ange vilka lokaler och vilka material som ni brukar

anvinda er av. Nar du fatt rattigheter loggar du in pa E-tjansten

och kan dé trycka pa knappen ”Skapa”. .

SKAPA STUDIECIRKEL ELLER ANNAN FOLKBILDNING

Fylli alla obligatoriska uppgifter och sa mycket 6vrig information ———
som du kan. Du méste ocksa vilja vilken arbetsplan som cirkelleda-

Huvudledare

+ Lagg till

ren ska fa. Du lagger till ledare och deltagare genom att soka pa Vikarierande/extra ledare ()
deras fullstdndiga personnummer. Huvudledaren 4r den som sedan

kommer att rapportera nirvaro pa arrangemanget.
Deltagare (0

+ Léggtill

SKAPA KULTURPROGRAM

Att skapa ett kulturprogram gar till pa liknande séitt som nar du skapar en
studiecirkel eller annan folkbildning, forutom ett par undantag:

KULTURUPPGIFTER: Har anger du bland annat kulturform (t.ex. féreldsning,
sdng/musik, utstidllning) och max antal deltagare som lokalen tar och eventuell
avgift for deltagarna. Har kan du &ven bifoga eventuell affisch eller annonsbild.
RAPPORTERINGSANSVARIG: P4 ett kulturprogram har du en rapporterings-
ansvarig istllet for cirkelledare — det dr denna person som fyller i de slut-
giltiga uppgifterna och signerar arrangemanget via E-tjansten efter att
arrangemanget ar genomfort. Den rapporteringsansvariga bor vara pa plats
under genomférandet.

WEBBPUBLICERA ARRANGEMANG

Om ni vill att ert arrangemang skall bli synligt pa ABFs hemsida ska du fylla
i uppgifterna under "Webbuppgifter” samt meddela din verksamhetsutvecklare
om att ni vill att arrangemanget ska publiceras.




