Ordlista

Affarshandelse

En affarshandelse ar nagot som hander i féreningens ekonomi —till exempel nar ni far in
medlemsavgifter, koper material eller betalar en faktura. Det ar alltsd en handelse som
paverkar pengar in eller ut ur féreningen.

Attestratt
Attestratt betyder att nagon far tillstand att hantera pengar eller godkanna betalningar
for foreningens rakning. Det maste vara skriftligt och beslutas av styrelsen.

Balansdag
Balansdagen ar sista dagen pa féreningens rakenskapsar — da géor man en ekonomisk
sammanstallning over hur det har gatt under aret.

Balansrakning
En balansrakning visar vad foreningen ager (tillgangar), hur mycket den ar skyldig
(skulder) och vad som ar foreningens egna pengar (eget kapital) just pa balansdagen.

Bankgiro
Bankgiro ar ett slags betalningssystem som gor det latt att ta emot och skicka pengar
mellan konton — utan att anvanda kontanter.

BAS-kontoplan

BAS-kontoplanen ar en lista med standardiserade konton som anvands i bokforing, t.ex.
konto for medlemsavgifter, kontorsmaterial eller hyror. Den hjalper till att halla ordning
pa foreningens ekonomi.

Bokfdra
Att bokfora betyder att man skriver ner allt som hander i foreningens ekonomi —
inbetalningar, utgifter, fakturor — i ett bokféringsprogram eller kassabok.

Bokforingskoppling
Att ert bokféringsprogram integreras med andra system, t.ex. bankens.

Bokforingsorder
Om det saknas kvitto eller faktura, kan man skriva en bokféringsorder — ett dokument
dar man sjalv forklarar vad som hant ekonomiskt, som bevis for bokfdringen.

Bokslut
Bokslut gors nar rakenskapsaret ar slut. D& summerar man alla intakter och kostnader,
och visar hur ekonomin ser uti en resultatrakning och en balansrakning.



Brutto
Brutto betyder totalsumma innan nagot dras bort — t.ex. bruttolon ar lonen fore skatt.

Budget
En budget ar en plan for ekonomin. Den visar hur mycket pengar foreningen tror att man
kommer att fa in och hur mycket som far anvandas under aret.

Debitera
Att debitera betyder att foreningen bokfor en kostnad pa ett konto, eller att man kraver
nagon pa betalning, t.ex. skickar en faktura.

Ekonomisk forening
En ekonomisk forening ar en annan typ av forening an en ideell. Den ska hjalpa sina
medlemmar att tjdna pengar genom gemensam verksambhet, till exempel ett kooperativ.

Enkel majoritet
Ett forslag vid en omrdstning mote stodjas av mer an halften av det totala antalet roster.
Man réknar da bort de som avstar fran att rosta samt de som &r franvarande.

Faktura
En faktura ar en rakning — ett dokument dar det star vad som har kopts, priset, och hur
och nar det ska betalas.

Faktureringsmetoden
En bokforingsmetod dar man bokfor nar fakturan skickas eller tas emot, inte nar
pengarna faktiskt betalas. Passar battre for storre eller mer avancerad ekonomi.

Firmatecknare

En firmatecknare ar den person (eller personer) som far skriva under avtal, godkanna
betalningar och foretrada foreningen i juridiska fragor. Vem det ar bestams av
foreningen.

F-skatt
F-skatt ar en sarskild skatt for foretag eller féreningar som driver naringsverksamhet. En
vanlig ideell férening behover oftast inte F-skatt.

Forlust
Forlust betyder att foreningen har gjort av med mer pengar an den har fattin under aret —
alltsa ett minusresultat.

Forvaltningsberattelse
Ett annat ord for arsberattelse. Har skriver féreningen om vad man gjort under aret, hur
det har gatt och hur ekonomin ser ut.

Grundbokforing
Det forsta steget i bokforingen, dar man skriver upp alla affarshandelser i den ordning de
hander- med datum, belopp och verifikationsnummer.



Handkassa
En mindre summa kontanter som foreningen har till hands for sma inkop, till exempel
fika eller frimarken.

Inkomst
De pengar foreningen far in — till exempel fran medlemsavgifter, bidrag eller forsaljning.

Intakt
En inkomst som hor till den aktuella perioden, t.ex. medlemsavgifter som galler for aret.
Intakt ar alltsa en periodiserad inkomst.

Inventarier

Saker som foreningen koper och anvander under lang tid - till exempel datorer, mébler
eller musikanlaggningar. Har de ett varde over ett visst belopp ska de skrivas avi
bokforingen.

Juridisk person
En forening ar en juridisk person, vilket betyder att den kan teckna avtal, aga saker och
bli stamd - precis som en privatperson.

Kassabok
Ett enkelt verktyg dar man skriver in alla kontanta in- och utbetalningar. Bra for sma
foreningar eller handkassan.

Kassor
Styrelsemedlemmen som ansvarar for foreningens ekonomi. Kassoren skoter ofta
bokforing, budget, betalningar och bokslut.

Kontantmetoden
En enklare bokféringsmetod dar man bokfor in- och utbetalningar férst nar de sker, inte
nar fakturor skickas eller tas emot.

Kontoplan
En lista 6ver alla konton som anvands i bokféringen —t.ex. 3010 Medlemsavgifter eller
1910 Kassa. BAS-kontoplanen ar vanligast.

Kontrolluppgift
Uppgifter som lamnas till Skatteverket om t.ex. utbetalda léner. Foreningen skickar aven
en kopia till personen det galler.

Kostnad
En utgift som galler for en viss period —t.ex. elrdkningen for januari ar en kostnad for det
rakenskapsaret.



Kredit
Tva betydelser:

1. Attforeningen far betala nagot senare (skuld).

2. Den hogra sidan i bokféringen dar man registrerar inkomster eller minskning av
tillgadngar.

Lekmannarevisor
En person som granskar foreningens ekonomi men som inte ar auktoriserad revisor. Ska
ha grundlaggande kunskap, men behover inte vara expert.

Medlemsforteckning / medlemsregister
En lista med alla medlemmar i féreningen, ofta med namn, adress, e-post och eventuell
betald medlemsavgift.

Moms (mervirdesskatt)
En skatt som laggs pa priset av varor och tjanster. Ideella foreningar behéver bara tédnka
pa moms om de bedriver ekonomisk verksamhet.

Momsplikt
Innebar att en forening ar skyldig att lagga pa moms vid forsaljning — galler bara om man
har momspliktig verksamhet.

Motion
Ett forslag fran medlem eller grupp som ska behandlas och beslutas pa arsmotet.

Netto
Ett belopp efter avdrag. Exempel: Nettoldn ar det som betalas ut efter att skatten ar
dragen.

OCR-nummer
Ett lAngt nummer som finns pa fakturor. Det anvands som referens vid betalning, sa att
pengarna hamnar ratt.

Plusgiro
Ett betalningssystem liknande bankgiro. Anvands for att skicka och ta emot pengar till
ett konto utan att hantera kontanter.

Protokoll
Skriftlig sammanfattning av vad som beslutats och diskuterats pa ett mote.

Resultatrakning
Ett dokument som visar foreningens resultat — alltsa alla intdkter minus alla kostnader —
under ett rakenskapsar. Visar om det blev vinst eller forlust.



Resurs
Nagot som foreningen har och kan anvanda —t.ex. pengar, manniskor, lokaler eller
material.

Revisionsberattelse
Skriftlig rapport fran revisorn, dar hen skriver om styrelsen har skott ekonomin p4 ett
korrekt satt. Lamnas till arsmotet tillsammans med bokslutet.

Revisor / Revision

Revisorn granskar foreningens ekonomi och kontrollerar att bokféringen stammer. | sma
foreningar ar det ofta en lekmannarevisor. | stdrre foreningar kan det kravas en
auktoriserad revisor.

Rakenskapsar
Den period som foreningens bokforing galler for. Vanligtvis 1 januari till 31 december,
men kan aven vara annan period, t.ex. juli—juni.

Rostlangd
En lista 6ver vilka som har ratt att rOsta pa ett mote.

Skatt
Pengar som betalas till staten, t.ex. moms eller inkomstskatt. De flesta ideella
foreningar ar skattebefriade sa lange de inte bedriver naringsverksamhet.

Stadgar
Féreningens grundlaggande regler. De beskriver syfte, medlemskap, styrelse, méten och
mycket mer.

Utgift
Nar foreningen koper nagot — alltsa en kostnad uppstar. Utgiften uppstar nar kopet sker,
men kostnaden periodiseras oftast over tiden den anvands.

Verifikation
Bevis pa att en ekonomisk handelse har hant —t.ex. ett kvitto, en faktura eller en
bokforingsorder. Alla verifikationer ska sparas i bokféringen.

Verksamhetsberattelse
Ett dokument som beskriver vad foreningen gjort under aret. Den ska innehalla
aktiviteter, moten, projekt och andra viktiga handelser.

Verksamhetsplan
En plan som beskriver vad féreningen ska gora under en kommande period.

Vidimera
Att vidimera innebéar att ndgon, med sin namnteckning, namnfortydligande och ibland
telefonnummer pa en kopia, intygar att den stammer éverens med originalhandlingen.



Vinst
Nar foreningen har haft mer intakter an kostnader under aret. Pengarna stannar i
foreningen och anvands for verksamheten.

Arsberittelse

Ett samlingsnamn for verksamhetsberattelse, ekonomisk rapport, revisionsberattelse
m.m. Visar hur aret har gatt.

Arsbokslut / Arsredovisning

Sammanstallning av féreningens ekonomi nar rakenskapsaret ar slut. Innehaller
resultat- och balansrakning, och i vissa fall fler delar. Storre foreningar gor en
arsredovisning enligt sarskilda regler.

Arsmote

Foreningens viktigaste mote — halls en gang om aret. Har gar man igenom aret som gatt,
godkanner verksamhetsberattelse och bokslut, valjer ny styrelse och beslutar om
framtiden. Alla medlemmar har ratt att delta och rosta.



