Vagen till ett
lyckat arrangemang

PLATS OCH UPPLAGG — Bérja med att hitta den lokal/scen som ni tror dr bist anpassad
utifrén vilken slags konsert ni planerar att genomfora. Kom ihég att storst inte alltid ar
bast. Ibland gor sig ett mindre mer intimt stéille battre och kdnns mer vidlkomnande.
Om det ar ett storre stille, se efter magjligheterna att skiarma av lokalen om ni inte kom-
mer att fylla hela lokalen.

. FORBEREDELSE — Ett ordentligt forberedelsearbete underlittar och gor hela arbetet
mycket roligare och mindre stressigt. Var garna ute i god tid for att planera allt fran
arrangemangets innehéll, uppldgg och marknadsféring till ekonomi, teknik och per-
sonal. Forsok gora en sa realistisk budget som mojligt. I de fallen det gér, ha gidrna en
backup-plan redan i planeringsstadiet. Utse nyckelpersoner med tydliga ansvarsomra-
den och girna en projektledare med ansvar for att ssmmankalla arrangorsgruppen och
hélla koll pa helheten.

. PLANERING - Ett klassiskt fel som manga gor ar att fylla schemat med for manga akter
utan att radkna med tiden som gar 4t att rigga om emellan, s kallad changeover. Det

ar en svar men viktig balansgéng att hélla i gdng ett program utan stress men undvika
for 1dnga pauser mellan akterna. Se géarna till att det spelas passande musik dven under
change-over for att behélla stimningen. Viktigt 4r ocksé att artisterna ar informerade
om vikten att hélla sig till sin speltid for att undvika forseningar.

. TEKNIK — Har ni med er egen ljud- och ljusanliggning, se till att anpassa den efter loka-
lens storlek. Om ni planerar att anvdnda lokalens utrustning, se till att f4 kontakt med
ansvarig ljudtekniker for att fa information om hur tekniken fungerar. Om ni anvinder
er av lokalens tekniker under sjdlva arrangemanget se till att hen fatt information om
artisternas 6nskemal om placering pa scen och vilken utrustning de anvander,

sa kallad stage-plot. Det giller saklart &ven om ni har egen tekniker. Om ni planerar att
erbjuda artisterna nagon form av backline, dvs. trummor, forstarkare, hogtalarlador
m.m. se till att ha en férteckning 6ver denna som ni forser artisterna med i god tid
innan arrangemanget s att de kan planera vad de eventuellt beh6ver ta med sig eller
ldna pa stillet.

. MOTTAGANDE — Se till att artisterna i god tid fatt information om alla viktiga tider,
som nar de forvantas vara pa plats, sa kallad get-in tid, soundcheck, mat, spelschemat,
nér dorrarna 6ppnar osv. Utse en person som ansvarar for att ta emot artisterna nar
de kommer och visar dem runt pa plats. Annu béttre blir det om ni innan har skyltat
tydligt pa spelstillet. Ett trevligt mottagande kommer definitivt fi artisterna pé béattre
humor och forhoppningsvis leda till ett fantastiskt framtridande. Stall garna fram lite
tilltugg och bjud pé kaffe/dryck medan artisterna gor sig hemmastadda. Om en loge
finns, informera om att detta rum endast ar till for artisterna. Se girna till att rummet
nyttjas av artisterna som ska upp just for tillfallet dd man ofta behover lite tid ifred
for att hamna i ratt stimning innan man gér upp pa scen. Detsamma géller dven efter
spelningen da det ar trevligt om artisten som precis gitt av scenen kan f& nagra minu-
ter ifred ifall si onskas. Det brukar dven uppskattas om detfinns tillgdng pé vatten och
handdukar pa scenen.
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6. TILLSTAND — For alla utomhusarrangemang och vissa inomhusarrangemang kan ni

behdva soka polistillstand. Ta i god tid reda pa om detta géller for just ert arrangemang.
Om ni arrangerar tillsammans med ABF finns en deltagarforsdkring som géller i han-
delse av olycka. Kolla med er lokalavdelning vad som giller just hos er. Nar det giller
ljudvolymen &r det enligt Socialstyrelsen 9o dB som géller vid arrangemang med barn
under 13 &r niarvarande. Vid endast vuxen publik si ar det 100 dB som giller.

STIM — STIM (Svenska Tonséttares Internationella Musikbyra) ar en ideell organisation
som ser till att 1dtskrivare far betalt nir deras verk framfors infér publik. Som arrangor
har ni ett ansvar att rapportera ert arrangemang till STIM for att artisterna ska kunna
fa ersattning. Det ar viktigt att reda ut innan arrangemanget vem som ar huvudarrangor
och dirmed ansvarig for STIM-rapporteringen. Om ni gor arrangemanget tillsammans
med ABF skoter ABF den biten, likasa om ni samverkar med kommunen. Huvudarrangor
rapporterar till STIM genom att skaffa en licens och konto pad STIM.se och sedan redovi-
sar datum och plats for arrangemanget, vilka artister som spelade samt antal besckare
och eventuella biljettintdkter. Las mer pa: https://www.stim.se/

. GAGE — Gage ar ett annat ord for den ersittning en artist far for sin medverkan pa
arrangemanget. ABF arbetar for ett levande musikliv och vill sjalvklart att alla musiker
och artister ska fa ersédttning for att man spelar. Har ni en budget som ticker in gage for
artister ar det i sa fall jattebra! Gage ar alltid en 6verenskommelse som gar att forhandla
mellan er som bokare och artist dir ni beh6ver ta hansyn till ert budgetutrymme. Pa
Musikerférbundets webbplats https://www.musikergage.se/ hittar ni musikbran-
schens riktméarken for vad som ar en skilig niva for ersattning. Det dr dock inte ett mas-
te att betala ersattning till artister utan det beror helt pa storleken pa arrangemanget,
hur etablerade artisterna ar och er erfarenhet som arrangorer. Om arret ar kostnadsfritt
far ni inte nagon inkomst fran biljettintakter och behover da hitta pengar till gage nagon
annanstans, till exempel fran projekt- eller arrangemangsstod. Det dr vanligt att artister
inte far nagon ekonomisk ersiattning fér mindre arrangemang med artister som dnnu €j
ar etablerade. Da kan ni i stillet fundera pa hur ni kan gora det s bekvimt som mdjligt
for artisterna genom att till exempel erbjuda mat, reseersittning, sovplats och liknande.

MARKNADSFORING — Se till att ni i tidigt skede har material for marknadsforing firdigt
att sprida. Forsok hitta ndgot som ar unikt for just ert arrangemang! Forutom den obli-
gatoriska affischen gor girna fardiga annonser i format anpassade till de olika sociala
plattformarna, Facebook, Instagram, TikTok. Detta for att fa s ménga som mojligt att
sprida informationen om ert fantastiska arrangemang. Se dven till att de inblandade
artisterna kor intensiva kampanjer pa sina respektive plattformar.

For mer fordjupad kunskap om arrangorskap finns ABFs arrangérshandbok — Gor det
tillsammans att hitta har: https://www.abf.se/musikverkstan/
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